
 
 

Assistente de Cobranças 

A Sintimex, é uma empresa com 65 anos, líder em equipamentos de proteção em 
Portugal, estamos neste momento a contratar um/a Assistente de Cobranças: 

Local de trabalho: Expo - Lisboa 

Horário: De segunda a sexta, das 09h00 às 18h00 

 

Oferecemos: 

• Integração num grupo empresarial internacional sólido e em expansão; 

• Formação Inicial e contínua, consoante as necessidades apresentadas pelo 
candidato; 

• Condições remuneratórias compatíveis com a experiência e concretização de 
objetivos; 

• Contrato direto com a empresa 

Funções: 

• Realizar chamadas de prevenção e de cobrança de dívidas de clientes; 

• Negociar novas datas de pagamento em clientes em dificuldade de cobrança; 

Requisitos: 

• Mínimo 12º ano; 

• Experiência em funções similares e em sistema PHC (valorizado); 

• Domínio das ferramentas de Microsoft Office, especialmente Excel (requisito 
obrigatório); 

• Capacidade de comunicação e negociação com responsabilidade; 

 

 

Caso preencha estes requisitos, queira por favor remeter o seu Curriculum 
Vitae para o endereço de e-mail: catarina.araujo@sintimex.pt 


